cultureelab

ACCOMPAGNEMENT - CONSEIL - FORMATION

Programme de formation professionnelle

Gagner en efficience dans la rédaction de

documents-clés pour les projets culturels

PUBLIC CONCERNE

Tout professionnel porteur d’'un projet artistique et culturel, quelle que soit I'étape de maturation
du projet, et que le projet soit individuel ou collectif.

Artiste professionnel, directeur de compagnie, chargé de production, chargé de programmation,
coordinateur, responsable de I'action culturelle...

Lieu d'exercice : centre d'action socio-culturelle, cinéma, compagnie artistique, collectif d'artistes,
établissement d'enseignement artistique, lieu de culture scientifique, lieu de conservation, lieu
d'exposition, lieu de spectacles, médiathéque-bibliothéque, musée, site patrimonial, site culturel
et de loisirs, studio, théatre, tiers-lieu...

PREREQUIS

Pas de prérequis

MATERIEL A APPORTER EN FORMATION

Un ordinateur en bon état de fonctionnement, qui peut aller sur internet et faire du traitement de
texte ainsi que les éventuels éléments concernant un projet culturel ou artistique, en cours ou a
venir.

[l est conseillé d'avoir un projet culturel et/ou artistique en cours ou a venir afin de pouvoir s'appuyer
SuUr VoS propres supports et sujets.

OBJECTIF GENERAL

Cette formation s'adresse aux professionnels du secteur culturel qui souhaitent optimiser leur
production de documents stratégiques, qu'il s'agisse de dossiers de subvention, de notes
d'intention, ou de courriels institutionnels. Les participants apprendront a maitriser des outils et
des méthodes, incluant I'lA générative de texte, afin d'accroitre leur efficience et de produire des
documents percutants et adaptés aux attentes de leurs interlocuteurs.
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OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de:
Analyser les attentes des interlocuteurs pour rédiger des documents culturels clés adaptés
a leurs besoins
Utiliser efficacement I'lA générative pour produire des contenus écrits conformes aux
standards professionnels (dossiers de subvention, notes dintention, courriers
institutionnels)
Améliorer la clarté et I'impact de ses écrits professionnels.

CONTENU DE LA FORMATION

Jour 1 matin
Introduction : comprendre les attentes des interlocuteurs pour des documents culturels
stratégiques efficaces
Structurer un document en fonction de son objectif : étre trés clair sur l'objectif du
document pour bien définir son plan
Exercice : analyse et structuration d'un projet en cours pour en tirer un plan clair, en tenant
compte des attentes des interlocuteurs.

Jour 1 aprés-midi
Découvrir et expérimenter avec les outils d'lA générative pour la rédaction
Techniques pour rédiger une invite efficace afin d'adapter et personnaliser les textes
générés par l'lA.
Exercice : rédaction assistée d’'un courrier ou d'une introduction de dossier en réponse a un
appel a projets avec un outil d'lA.

Jour 2 matin
Techniques pour rendre les textes clairs, percutants et adaptés a leur public.
Choisir la bonne stratégie pour chague document : plan argumentatif, FALC, storytelling,
etc.
Exercice : rédaction assistée d'un dossier de subvention ou d'une note d'intention en
utilisant I'lA, avec focus sur la clarté et 'impact du texte.

Jour 2 aprés-midi
Développer un esprit critique face aux biais et limites des outils d'lA
Analyser les enjeux éthiques : transparence, authenticité de la communication, fiabilité des
informations, respect des données personnelles.
Exercice : audit critique d'un document généré (ou existant), avec identification des biais et
suggestions d'amélioration.

METHODES PEDAGOGIQUES

Alternance des méthodes expositive avec des apports théorigues et présentation de cas concrets,
expérientielle par des mises en situation et des temps de pratigue en groupe, et active avec des
temps d'analyse de pratigue et partages du groupe.
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DOCUMENTS PEDAGOGIQUES FOURNIS AUX STAGIAIRES

Le support de formation et autres documents pédagogiques éventuels seront mis a disposition sur
le Padlet (mur collaboratif) de la formation.

MODALITES D’EVALUATION

La validation des acquis de |la formation et de la compréhension des problématiques abordées se
fait durant la formation par la formatrice, via des mises en situation pratiques, des exercices
collectifs et individuels, au regard des objectifs pédagogiques fixés.

FORMATEUR.ICE.S
Anne SOUTY

Elle est titulaire d'un Master 2 « Développement Culturel de la Ville » et a également une
certification professionnelle « administrateur du spectacle vivant » par le CFPTS et « Consultante
Formatrice » par la Fédération de |la Formation Professionnelle.

«Je pense que l'art et la culture peuvent changer la vie et c’est une passion que je désire
partager avec un grand nombre de personnes. ».

DATES ET HORAIRES

Lundi 6 et mardi 7 octobre 2025
Soit 2 jours et 14 heures pédagogiques.

Lundi: de 9h a 12h30 puis de 14h a 17h30
Mardi : de 9h a 12h30 puis de 13h30 a 17h

LIEU

Centre Culturel Grain de Sel
5 Ter Rue des Ecoles, 56860 Séné

PARTICIPANTS

Minimum : 5
Maximum : 12

N'hésitez pas a nous solliciter pour un aménagement de la formation en raison d'un handicap ou
autre situation particuliére. Nous chercherons les solutions les plus adaptées, si nécessaire avec des
organismes spécialisés.

Nous contacter : elodie.bausse@culturelab29.fr ou 07 8568 98 76

32 BOULEVARD DUPLEIX 29000 QUIMPER | 02 98 95 68 90 | WWW.CULTURELAB29.FR 3/3
SIRET : 53272805200053 - APE : 85527 | Etablissement public local & caractére industriel et commercial
Organisme de formation professionnelle n° 53.29.05399.29 DREETS Bretagne. Cet enregistrement ne vaut pas agrément pour |'Etat


mailto:elodie.bausse@culturelab29.fr

